La Revista Cubana de Geografia es una publicacion seriada cubana de acceso abierto.
Publica articulos sobre diferentes tematicas de las Ciencias Geogréaficas en idiomas castellano
portugués e inglés.

FUNCIONES DEL EQUIPO EDITORIAL

Presidente.
1. Aprueba la edicion final del nUmero y avala o concluye acerca de la decision sugerida por el
Comité Editorial en relacion a cualquier situacion de litigio creada

Secretario Editorial.
Recibe el articulo
1. Revisa:
Que el tema del articulo se ajuste a los temas que publica la revista
Que el titulo sea descriptivo, breve y contenga los términos relevantes imprescindibles (lugar
del estudio, periodo u otro indicativo).
2. Si no cumple con lo anterior, lo devuelve al autor y le dice los motivos.
3. Si cumple con lo anterior, lo pasa al Editor cientifico.
4. Revisa junto al editor cientifico la version final del articulo corregido.

Editor Cientifico.

1. Recibe el articulo y llena sus datos en la bithcora editorial.

2. Le asigna un namero (codigo) para la identificacion de cada articulo.

3. Busca dos érbitros (uno cubano, y preferentemente otro extranjero) y les envia un correo
preguntando si estan en disposicion de arbitrar el articulo “tal” SIN DECIR LOS NOMBRES
DE LOS AUTORES.

4. Si los arbitros aceptan, hace una copia del articulo, sin_el nombre de los autores, con el
cbdigo, y la envia a los arbitros junto con la planilla de arbitraje.

5. Recibe las planillas de arbitraje y cuida de entregar al autor correspondiente copia de los
seflalamientos SIN QUE APAREZCAN LOS NOMBRES DE LOS ARBITROS.

6. Recibe el articulo corregido por los autores y chequea que se hayan hecho las modifi-
caciones sefaladas por los arbitros.

7. Le envia a los arbitros el articulo corregido.

8. Recibe la opinién final de aprobacién de los arbitros y junto al Director editorial chequean la
version final de los articulos.

9. Envia los CERTIFICADOS de arbitraje a cada arbitro en pdf.

10.Le entrega los articulos a la traductora. Recibe los articulos de la traductora, corregidos los
abstracts, palabras claves en inglés, pie de figuras y titulos de tablas en inglés.

11.Junto al Secretario editorial, proponen el orden en que deben aparecer los articulos en el
namero correspondiente y se lo entregan a la persona responsable del disefio y produccion.

Comité Editorial.
1. Revisay aprueba el orden de los articulos en el nUmero que sera editado
2. Dirime por consenso cualquier situacion creada de desacuerdo o inconformidad por parte
de algun autor y determina la politica editorial a seguir tomando en cuenta que la reviste se
atribuye el derecho de publicar lo que estime conveniente sin posibilidad de revocacion
3. Las reuniones del Comité Editorial y sus acuerdos respectivos seran considerados validos
cuando se efectien con la mitad mas uno de sus miembros con capacidad de participacion

Traductor. (Eventual)
1. Chequea y corrige todo el contenido que esté en idioma inglés (titulos, abstracts, palabras
claves, pie de figuras y titulos de tablas, etc).
2. Los devuelve corregidos al Editor cientifico.

Disefio y Produccion.
Disefia cada articulo recibido del editor (cintillos, logos, fechas, detalles de edicién, paginacion,
etc).

1. Pasa a formato pdf los articulos.

2. Confecciona el Contenido de cada Numero de la Revista.

3. Esresponsable de la subida a INTERNET.

4. Envia los articulos publicados (en pdf) a cada autor correspondiente.



5. Envia por la intranet el Contenido del nUmero de la revista que acaba de publicarse.
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