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INTRODUCCION

Los repositorios en linea (también conocidos como bibliotecas virtuales o archivos de
acceso abierto), se han constituido en una de las estrategias mas viables para garantizar
el acceso abierto a la informacién, en tanto tienen como objetivos:

— facilitar la recoleccién, almacenamiento, preservacién y acceso de contenidos
digitales,

— acelerar su localizaciéon por los motores de busqueda en la web gracias al uso de
metadatos! normalizados de cada articulo o item, y con todo ello

— agilizar el intercambio de informacién

A partir de experiencias anteriores? del Instituto de Geografia Tropical, CITMA, Cuba; se
concibié el Repositorio de Informacion de Medio Ambiente de Cuba® (RIMAC), a
disposicién de cualquier Institucién, grupo de trabajo, revista o investigador interesado en
publicar sus resultados en la Web, y desarrollado por el proyecto "Sistema de Informacién
virtual para la gestion de la informacion y del conocimiento sobre diversidad biolégica vy el
medio ambiente en Cuba", financiado por el Programa de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién de Interés Nacional "Uso Sostenible de los Componentes de la Diversidad
Biolégica en Cuba".

Para su implementacion, se tom6 como aplicacién a DSpace?, una de las principales
empleadas actualmente, que facilita la captura, distribucién y mantenimiento de los
productos digitales de investigacion.

Este programa utiliza el formato Dublin Core para que los articulos sean accedidos desde
otros repositorios via OAI-PMH?® (protocolo de la iniciativa de archivos abiertos para la
recoleccion de metadatos).

Dentro del repositorio, los productos digitales se organizan en “Comunidades”; que en
nuestro caso son hasta el momento cinco: Documentos oficiales, Instituciones, Programas
0 proyectos, Revistas y Temas ambientales.

J‘,Eiiﬁ DOCUMENTOS OFICIALES
".‘(é}t Documentos regulatorios de amplio uso en la tematica de Medio Ambiente
INSTITUCIOMES

Instituciones y grupos de trabajo integradas al Repositorio de Medio Ambiente de Cuba

e
7 E PROGRAMAS Y PROYECTOS
' Programas y Proyectos Nacionales integrades al Repositorio de Medio Ambiente de Cuba
’_’. REVISTAS
« Articulos de revistas integradas al Repositorio de Medio Ambiente de Cuba

-
2

TEMAS DE MEDIO AMBIENTE

Wateriales relacionados con el conocimiento, manejo y uso de los componentes del medio ambiente

! Recurso de informacién que describe el contenido, calidad, condicién y otras caracteristicas de
los datos, otorgandoles contexto, significado y organizacion en un formato estandarizado

2 http://repositorio.geotech.cu/jspui/handle/1234/203

8 http://repositorio.geotech.cu/jspui/

4 http://www.dspace.org/

5 https://es.wikipedia.org/wiki/OAI-PMH
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De la segunda a la cuarta, tienen como caracteristica la individualizacién de las entidades
0 grupos de trabajo que se incorporan, mientras la Ultima sirve como elemento articulador
de las mismas o para articulos que entren por otras vias. En cada comunidad puede
existir un nimero ilimitado de subcomunidades y colecciones, que a su vez soportan un
namero ilimitado de articulos en varios formatos:

— Materiales de texto (articulos de revistas, tesis doctorales, de maestria y de
diplomados, informes de investigaciones, pre-prints, libros o partes de libros,
monografias, etc.)

— Materiales audiovisuales (videos, archivos de sonido, multimedias, etc.)

— Otros (mapas, imagenes, etc.)

Cuando los clientes de RIMAC consideren que no existe dentro del repositorio una
comunidad o coleccion relacionada con el contenido de sus materiales, pueden comunicar
sus ideas al administrador®.

Como es logico existen, incorporados o no al Dspace, numerosos manuales de ayuda’,
que detallan las operaciones que pueden llevarse a cabo en el mismo. El objetivo del
presente Manual es dar a conocer a los usuarios del RIMAC las especificidades sugeridas
por los administradores, a tener en cuenta al momento de la incorporacién de los
metadatos de los articulos y propiciar la estandarizacion del contenido del repositorio.

REGISTRO Y NIVELES DE ACCESO

Cualquier persona puede acceder y descargar los materiales contenidos en este
repositorio, sin embargo, para tener otros niveles de acceso, debe primero registrarse?,
momento en que el sistema le pedira su direccion de correo electronico, a la que seran
enviadas las instrucciones necesarias para llenar el formulario de inscripcién.

Posteriormente el administrador le asignara, normalmente a solicitud del nuevo usuario
uno de tres niveles de acceso, cada uno de ellos con permisos diferentes para realizar
tareas en el sistema:

Usuarios: Es el nivel basico una vez se ha efectuado el registro en el sistema. Son las
personas que pueden suscribirse a las colecciones® que sean de su interés para recibir
notificaciones de nuevas publicaciones.

Suscribirse para recibir un correo electrénico cada vez que se introduzca un item en esta coleccidn. ‘ Suscribir RS [rss_] IIE‘E

Para incorporar articulos, los usuarios deben notificar al administrador del
repositorio’® las colecciones en que desean publicar, para que se les otorguen los
permisos necesarios. Como depositarios, son responsables de las violaciones de los
derechos de reproduccion de los materiales que se adicionen.

Editores: Deciden si aceptan o rechazan los articulos enviados y editan los metadatos,
con notificacién a quienes los propusieron.

% repositorio@geotech.cu

7 http://www.murcia.es/jspui/help/index.html

8 http://repositorio.geotech.cu/jspui/register

9 http://repositorio.geotech.cu/jspui/community-list
10 http://repositorio.geotech.cu/jspui/feedback
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Administradores: Ademas de realizar todas las acciones de los grupos anteriores,
otorgan los niveles de acceso y autorizan a los usuarios para trabajar en las
comunidades o colecciones de su interés; ademas de ocuparse de la administracion y
el buen funcionamiento del repositorio.

Las personas registradas tendran una pagina “Mi DSpace”, en la que encontraran: una
lista de los envios en proceso; asi como vinculos a los articulos que ya han sido
aceptados; y, si es editor, una lista de procesos que estan esperando por su aprobacion.

PASOS A SEGUIR PARA CARGAR ARTICULOS EN EL REPOSITORIO

Como se deduce de lo anterior, el depdsito de los documentos en los repositorios se
realiza mediante la practica del autoarchivo, es decir, los usuarios registrados cargan los
articulos y elaboran los metadatos de los mismos, para lo cual deben comenzar por
activar, en las colecciones donde se les han otorgado los permisos necesarios, el botén
correspondiente.

Enviar un item en esta coleccién

En ese momento se conforman los metadatos del articulo y se cargan ambos al sistema,
para ser enviados a los editores de la coleccidn; proceso que se explica a continuacion.

Sugerencia: Antes de ingresar un nuevo articulo, compruebe que el mismo no existe ya
en nuestro repositorio.

. Conformacion de los metadatos
Autores (Authors)

Este puede ser una persona, organizacion o servicio responsable de crear o contribuir al
contenido del articulo. Si el autor es una organizacion, utilice el campo <Apellidos> para
el escribir el nombre de la misma. Si es una persona, se separan <Apellidos> y
<Nombre(s)>. Seleccionando <Afiadir mas> se pueden afiadir tantos autores como sea
necesario.

Fimia DCruearte Rigoberto ' Saorrar 2=tz 2ntr

Hermandez Contreras Natividad il Bomar esta entr

Institute de Geografia Tropics + Afzdir mas

Emplee mayusculas y minusculas, y evite en lo posible el uso de siglas o nombres
incompletos.

Sugerencia: Si no conoce el nombre o los apellidos completos del autor, puede consultar
previamente la lista de autores seleccionando <Listar — Autor>!! en el menu superior de
la pagina de inicio. Recuerde que “Cejas, F’ y “Cejas, Francisco” para el sistema
constituyen dos autores diferentes.

11 http://repositorio.geotech.cu/jspui/browse?type=author
Acta Botanica Cubana, Vol. 217, No. 1, pp. 33-48 /2018
40



Cejas Rodriguez et al.: Repositorio de Informacion de Medio Ambiente de Cuba

¥d ]gt ] Paginade inicio  Listar

Comunidades

Fecha Publicacion
Autor
Titulo

Materia

Titulo (Title)

Escriba el titulo en idioma espafol, sin importar si el titulo original esta en otro idioma,
utilizando mayusculas y minlsculas. Todos los articulos de DSpace deben tener un
titulo !

Otro Titulo (Other Titles)

Introduzca la traduccién al inglés del titulo; o el original, si esta en otro idioma que no
sea el espafol. Puede insertar cuantas traducciones desee seleccionando <Afiadir mas>

Title *
La= introducciones de peces exdticos omamentales v sus afectaciones 3 |z ictiofauna la ora nativa en &l mu
Cther Titles
Introductions of exotic ornaments] fish and their impact on the larvivora native ictiofauna in the municipslity of ° i Bomar esta entrad

+ Afadir mas

Fecha de Publicacion (Date of Issue)

Si su articulo fue previamente publicado o hecho publico, ingrese la fecha de ese evento
aqui. Si usted no sabe el mes, deje el valor predeterminado "no mes"; de lo contrario
seleccione un mes desde el cuadro de lista desplegable. Si no sabe el dia exacto, dejar el
campo vacio.

Wes: (zin mes W Dia: Afo: | 200

Editor (Publisher)

Escriba el nombre de la Editora o Institucion editora de este articulo (mas el sitio de
publicacion, de conocerse), o los editores, de conocerse
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Fublisher
Editorial Academia, La Habana
a:
L.R. Gonzaler-Torres, F. Rankin y A. Palmarols; Eds

Citation
No se esta llenando este campo

Serie/informe No. (Series/Report No.)

Ingrese la informacion de la citacion para este articulo.

Para articulos de revistas, incluir: en Serie, el Nombre de la revista; y en informe No., el
Volumen de la revista (NUmero de edicidn): paginas.

Entar thae caries snd nomvhar sccimned to thic itam e BT

Series/Report No.

Acta Botanica Cubana

[
7]
]
P
P

Para un libro o tesis, etc, cuyo titulo ya se ha registrado en Titulo (Title), incluir sélo en
informe No.: la cantidad de paginas del documento.

Title =
Flantaz medicinzles, aromaticas o venenosas de Cubs

Publisher
Cizncis ¥ Tecnica, La Habana

Series/Report No.

Para capitulos de libro, incluir: en Serie, Titulo del Libro; y en informe No., el rango de
paginas del articulo.
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Authors

Rangel Curas Raul Alberto

Series/Report No.

conomis Ambisnts 128 - 1

i
(]

En: Intreduccion 3 13

En series numeradas como informes técnicos o documentos de trabajo, incluir: en Serie,
Nombre de la serie, que no debe cambiar para la serie; y en informe No., incluir: el
namero que tenga asignado en la serie.

El
a
3
1]
T
]
2]
A
[}
=
[}
i
i
=1
1
[=s]
&1
(xd
=)
m
=]

Identificadores

Numero unico o codigo que identifique este elemento en algin sistema, de conocerse.
Haga clic en la flecha a la derecha del campo y seleccione en el menu desplegable una
de las siguientes opciones:

Govt.doc # - numero de documento de gobierno - NASA SP 8084

ISBN - International Standard Book Number - p.e. 0-1234-5678-9

ISSN - International Standard Serial Number - p.e. 1234-5678

ISMN - International Standard Music Number - p.e. M-53001-001-3

URI - Identificador Universal de Recursos - p.e. http://www.DS.org/submit.html
Otros - Sistema distinto de los anteriores - p.e. proyecto codigo

Sugerencia: Puede consultar los cddigos asignados a publicaciones seriadas cubanas en
la version digital del Catalogo de Publicaciones Seriadas Cubanas'?., y de otras
publicaciones seriadas en el Sistema Regional de Informacién para las Revistas
Cientificas de América Latina, el Caribe, Espafia y Portugal®?

-n e mmmmmiabed it i leee s mber

Identifiers
IS5N " 1562-3008
Cither W RNFS versicn digital: 2103

12 http://www.seriadascuba.com/index.php
13 http://www.latindex.org/
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Tipo (Type)

Seleccione el tipo de trabajo acorde a su articulo. Para seleccionar mas de un valor en la
lista, deberd mantener presionada la tecla "ctrl" o "shift".

=]
m
)
u
]
&
]
i
u
m
]
-
¥
i
in

you may have to hold down the

slect the type{s) of content of the item. To selec

CTRL" or "Shift” ke
Type
Animation g
Book
Book chapter
Datasst
Lesrning Object W

Idioma (Language)

Seleccione el idioma del contenido intelectual del articulo en el menu desplegable de
idiomas disponibles. Si el articulo es un documento donde el lenguaje no es aplicable
como descripcién (p.e. imagen), seleccione la opcion N/A.

ge doss not appes

PpE3

fit

3 datasst or an

guage (for examp

Temas/palabras clave (Keywords)

Utilice un campo para cada tema/palabra clave, en espafiol e inglés separadas por una
coma. Escriba siempre en minlUsculas excepto para los nombres propios. Para
localidades cubanas incluya una coma seguida por “Cuba”.

Enter appropriste subject keywords or phrases bel

Subject Keywords
znilisis espacial, spatizl anahysis H Somar esta entrad
Condylactis gigantza il Bomar esta entrad
Basidiomicetos il Bomar esta entrad
Chambas, Ciege de Avila, Cubs i Bomar esta entrad
Golfo de Batabano, Gulf of Batabano, Mayabegue, Cubs + Afiadir mas

Puede afiadir tantas palabras clave como considere para describir el articulo, de lo
general a lo especifico. Cuantas mas palabras usted proporciona, mas probable es que
los interesados encuentren este articulo en sus blusquedas.

Sugerencia: Para conocer las palabras claves ya introducidas y su traduccién, puede
consultar previamente la lista seleccionando <Listar — Materia>* en el menu superior de
la pagina de inicio.

14 http://repositorio.geotech.cu/jspui/browse?type=author
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¥d ]gt E] Paginade inicio  Listar ~

Comunidades

Fecha Publicacion
Autor
Titulo

Materia

Resumen (Abstract)

Para mejorar las posibilidades de localizacion y recuperacion de nuestros articulos, debe
incluir un resumen del mismo, incluso si el articulo original no lo tiene, sin limite en su
longitud; y a continuacion su traduccion al inglés, o cuantas traducciones desee,
separadas por punto. En caso de que la traduccion sea tomada del original, poner al final
del resumen (sic)®®. Si la traduccién se hizo empleando herramientas informaticas, se
debe poner (traduccidn automatica) al final del resumen

Sugerencia: Tenga cuidado que al copiar y pegar texto no queden separadas las lineas
de sus parrafos.

Abstract

Patrocinadores (Sponsors)

Si su elemento es producto de una investigacion patrocinada, puede proporcionar aqui
informacién sobre los patrocinadores, ya sean ONG’s, Proyectos, etc.

preductivos del Eoosis

Descripciéon (Description)

Si lo considera, puede introducir cualquier otra informacién que describe el articulo que
usted esta sometiendo o comentarios que pueden ser de interés para el usuario del
elemento.

II. Cargar el archivo

Seleccione el archivo que desea cargar.

15 Del latin sic, 'asf', es un adverbio latino que se utiliza en los textos escritos para indicar que la
palabra o frase que lo precede es literal o textual.
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Par favor, entre 2| nombre del fichers que corresponda 3l item. Si hace clic 2n "Examinar”, sparecerd una nusva ventana =n la que podrd leoalizar y seleccionar 2l fichero.

Por favor, tenga en cuenta que 2l sistema DSpace puede preservar el contenido de ciertos tipos de ficheros mejor que otros. Ls informacicn sobre los tipos 42 ficheros v los

En el navegador que aparece haga doble clic en el nombre del archivo que desea cargar,
cuyo nombre serd ingresado dentro del campo de texto. Se prefiere que el nombre del
archivo a cargar coincida con el titulo del articulo, excepto si éste ultimo contiene
caracteres no admitidos en los nombres de archivo 0 que sea excesivamente largo. En
estos casos el nombre gque se emplee debe ser los mas explicito y parecido al titulo del
articulo.

Titulo: Lista nacional de especies de plantas invasoras y potencialmente invasoras en la
Republica de Cuba — 2011.

Nombre archivo: Especies de plantas invasoras de Cuba 2011.pdf

Su fichero fue subido correctamente.
La tabla de abajo muestra les ficheros que ha subido para este item.

Bitstream Fichero Tamano Descripeion Fermato del fichero
primario

Cuba. pdf g 53225 bytes hinguno # Cambizr k Cambisr

Afiadir otro fichero

iNO SE PERMITEN ARTICULOS MAYORES DE 1,5 Mb ! Por tanto, debe reducir el
tamafo de los mismos o subdividirlos en partes independientes, p.e. capitulos, imagenes,
bases de datos, etc.; que puede afadir seleccionado <Afadir otro fichero> y repitiendo
el procedimiento anterior.

Como resultado, se irdn desplegando los ficheros que vaya cargando sucesivamente. Es
conveniente, emplear una descripcion que ayuda a una mejor identificacion de estas
partes del documento.

La tabla de abajo muestra los ficheres que ha subido para este item,
Bitstream  Fichero Tamafo  Descripcion Formato del fichero
primario
F il Bomar 283235 Prefacio, Indice d2 nombres cienti fi cos y comunes mencionados en Adobe PDF {Conocido
bytes (mere, y Formularis pars 2l reports de ls presenciz de plantas B Cambisr
exdticas en Cuba # Cambiar
ANEAAT Asrrisn = e = hdsinne . i 4 i T g,
L: 3_4_: Intreduccion a los conceptos basicos # Cambiar Adebe PDF {Conocido
bytes E Cambisr
Li ETZ341 Lizts nacionzl de especies de plantas invasoras y potenciziments Adobe PDF {Conocido
bytes invasoras de Cuba-2071 # Cambiar B Cambiar
Eti 35274 Protocole para la deteccidn y mansjo de plantas invasoras de Cuba Adobe PDF {Conocido
byte= # Cambiar B Cambisr
Et 3:,_?_4 Etica en &l tratamiento 3 las especies invasoras & Cambiex Adobe PDF {Conocido
bytes E Cambisr

Si lo considera, puede proporcionar una breve descripcion de los contenidos de este
fichero, por ejemplo, "Articulo principal”.
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Descripeion del fichero:

da L] L = FLE R :

Usualmente el sistema reconoce automaticamente el formato del archivo que ha cargado.
En caso contrario, generara una lista con las opciones existentes. Si no puede ver el
formato en la lista haga clic en “No formato en lista” y describalo en el campo de texto al
final de la pagina.

[ll. Envio y Aceptacion del archivo

Una vez introducidos los metadatos y cargado el articulo, esta pagina permite revisar la
informacién que se haya ingresado, antes de proceder al envio del mismo.

DSpace requiere también aceptar una licencia de distribucidon no-exclusiva antes de que
su articulo pueda aparecer en DSpace. Lea por favor la licencia con cuidado. Si tiene
cualquiera pregunta, contacte por favor al Administrador del repositorio.

Una vez que el archivo entra en el sistema, los especialistas® de la coleccién a la que se
somete validaran su contenido o vetaran los titulos que no tengan relevancia para el
contenido tematico del repositorio digital. El sistema le enviard un correo electrénico tan
pronto su articulo sea parte de la coleccion o si por alguna razén hubo problemas con el
envio. Puede verificar el estado de su envio entrando a la pagina “Mi DSpace”.

A cada articulo se le asigna un identificador Unico (handles), consistente en una URL
persistente que usted puede utilizar para referirse o citar su articulo en publicaciones u
otras comunicaciones. Esta identificacion no cambia cuando el sistema migra a un nuevo
hardware o se hacen cambios al sistema.

V. Relacionar un articulo con varias colecciones (mapear)

En la gestion de DSpace suelen aparecer documentos que por su contenido pueden
vincularse con mas de una coleccion, proceso al que se denomina mapeo, y que posibilita
que dichos documentos puedan ser luego visualizados desde cualquiera de las
colecciones en que haya sido “mapeado”.

Para ello, debemos navegar a la coleccion(es) en la que queremos mapear el articulo en
cuestién [si tiene los permisos necesarios que se explican en el acapite REGISTRO Y
NIVELES DE ACCESO]J; donde aparece un menu que incluye el mapeo de articulos.

Editar...
Mapeador de tems
Editar Submitters
Exportar Coleccion
Export (migrate} Collection

Export metadata

16 Sj usted considera que tiene la experticia necesaria para ser considerado como especialista en
alguna comunidad o coleccién, por favor, comuniquelo al administrador
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Una vez en el cuadro de mapear, se introduce cualquier palabra o nombre contenidas en
los campos titulo, autor, palabra clave, fecha o cualquier campo del articulo a mapear, lo
gue generara una lista de todos los articulos en el repositorio que cumplan con dicha
condicion, entre los que seleccionaremos aquel o aquellos articulos que queremos
vincular con la coleccién en la que nos encontramos.

Intreduzca parte del nombre de un sutor pars listar items que coincidan

Any figkds W CEBIMAR

El programa listara todos los documentos que cumplan con dicha condicion, momento en
que se procedera a seleccionar aquel que es de nuestro interés, que se afiade a la
coleccion en la que estamos situados seleccionando <Afadir>.

Browse Items matching query: '(CEBIMAR)'

Car}afi:

Fecha  Primer autor Titulo A
2008 Rodnguez Garcia, M M35 para triz del cosmetic tir de
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Como caracteristicas que debemos tener en cuenta, el articulo mapeado no cambia sus
privilegios, pues mantiene las autorizaciones que “heredd” en el proceso de inclusion a su
coleccién original.
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